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Fachbegriffe oder spezielle Maschinen, mit denen du schon gearbeitet hast. 
Dabei kann dir die Seite www.bic.at weiterhelfen. Klicke bei „Berufe von A-Z“ auf den gesuchten Beruf. 
Unter „Arbeitsmitte“ sowie „Fachkundliche Begriffe“ findest du nützliche Informationen dazu.

 
Schlüsselwörter erkennen

Typische Schlüsselwörter erkennen

Schlüsselwörter auf Firmen-Webseiten finden

Für die Stelle übliche Tätigkeiten. 
Dabei kann dir die AMS-Seite www.berufslexikon.at weiterhelfen.

Für die Stelle wichtige Kenntnisse. 
z. B. Computerprogramme wie SAP, spezielle Kochmethoden,  
Führung von Verkaufsgesprächen.

Branchenspezifische Fähigkeiten. 
z. B. kommunikative Fähigkeiten für den Umgang mit  
schwierigen Kund:innen, Social Media-Kompetenzen.

Im Inserat findest du die Schlüsselwörter unter Bezeichnungen wie: 
	 • Anforderungen oder Qualifikationen. 
	 • Ihr Profil. 
	 • Ihre Kompetenzen. 

Menüpunkt „Über uns“: Wie beschreibt sich das Unternehmen selbst? z. B.: Nachhaltigkeit, 
Einsatz neuester Technologien, rasch auf dynamische Entwicklungen reagieren.

Menüpunkt „Karriere/Jobs“: z. B. wir gestalten …,  
aktiv an Lösungen mitarbeiten, Entwicklungsmöglichkeiten.

Schlüsselwörter sind die wichtigsten Anforderungen, die in Stelleninseraten  
erwähnt sind. Aber auch Fachbegriffe, die in diesem Berufsfeld üblich sind.

	 • Das bringen Sie mit. 
	 • Was wir erwarten.

Schlüsselwörter im Stelleninserat finden

Oft verwenden Firmen Wörter, die die Branche 
oder ihr Tätigkeitsfeld widerspiegeln. 
	 • Bsp. AMS: „Vielfalt“, „wir verbinden Mensch 	
		  und Arbeit“, „lebenslanges Lernen“. 
	 • Bsp. AK NÖ: „kämpft für“, „kompetente 		
		  Beratung“, „die Bedürfnisse der Mitglieder  
   	    stehen im Mittelpunkt“, „helfen rasch und 		
		  unbürokratisch“.

Wie du diese Schlüsselwörter in  
deine Bewerbung einbauen kannst,  
zeigen wir dir anhand von 
Formulierungsbeispielen in unserem 
Infoblatt „So baust du Schlüsselwörter 
in deine Bewerbung ein“.

https://www.bic.at/
https://www.berufslexikon.at/
https://online-bewerben.info/download-center/so-baust-du-schluesselwoerter-in-deine-bewerbung-ein-checkliste/
https://online-bewerben.info/download-center/so-baust-du-schluesselwoerter-in-deine-bewerbung-ein-checkliste/

